
  

 پیطشفتِ ًگاسش سادیىال دستوضد ٍ حمَق افضاس ًشم

 

 جضء... ٍ دستوضد ٍ حمَق ، هاهَسیت هشخػي، غیثت، آهَصش، استخذام، تشاي گیشيتػوین ٍ پشسٌل هذیشیت اهشٍص

 تا پیطشفتِ ًگاسش سادیىال حمَق ٍ دستوضد سیستن. ضًَذهي هحسَب سلثا اص توایض ػاهل ٍ ساصهاًي هٌاتغ تشیيهْن

 دستوضد ٍ حمَق ٍ هشخػي ، هاهَسیت ، غیاب ٍ حضَس پشسٌلي، اعلاػات ثثت تشاي آساى تسیاس ٍ سادُ واستشي

 اهَس ولیِ اًجام ٍ ساصهاى پشسٌل واهل ٍ جاهغ اعلاػات آٍسيجوغ ّذف تا افضاس ًشم ایي. تاضذ هي یىپاسچِ تػَست

 .است ضذُ عشاحي ّاساصهاى دس آًْا تشدد تِ هشتَط

 ًشم افضاس پایِ اعلاػات

 

ضشوت یا ساصهاى ضؼة ٍ ّا ضؼثِ ًَع ، ّا ضْش تؼشیف 

پشسٌل تحػیلي هذسن اًَاع تؼشیف 

تحػیلي ّاي سضتِ تؼشیف 

هزّة تؼشیف 

ساصهاى دس پشسٌل سوت ، هطاغل اًَاع تؼشیف 

ضشوت یا ساصهاى دس پشسٌل واس ّاي هحل تؼشیف 

واسي ّاي ضواًت ٍ تیوِ اًَاع تؼشیف 

ٍظیفِ ًظام ٍضؼیت ٍ هؼافیت ًَع تؼشیف 

ساصهاى ّاي تخص ٍ ٍاحذ تؼشیف 

ّش تشاي هجضا تػَست ّفتِ ایام تشاي واسي ساػت ثثت لاتلیت تا واسي ّاي ضیفت ٍ دٍسُ تؼشیف 

 ... (  ٍ ًْاس صهاى هذت ، استشاحت هذت)  سٍصاًِ هفیذ غیش ساػت هیضاى ثثت اهىاى تا ضیف

 ًاهحذٍد تؼذاد تِ

تؼذاد تِ... (  ٍ لشاسداد ، ضٌاسٌاهِ ، هلي واست ، پشسٌلي ػىس هاًٌذ)  ضوائن اًَاع تؼشیف 

 ًاهحذٍد

(تؼغیلات هاّیاًِ ٍ سالیاًِ تمَین)  تؼغیل ایام تؼشیف 

حمَق تذٍى ٍ حمَق تا هشخػي ٍ هاهَسیت اًَاع تؼشیف اهىاى 

واسي،اضافِ همشسات هشخػي، همشسات واسوشد، همشسات ضاهل(  الگَّا)  همشسات گشٍُ تؼشیف 

 واس وسش ٍ واسيون همشسات

تِ دستوضد ٍ حمَق الگَ ٍ غیاب ٍ حضَس الگَ ، هالیات الگَ ، تیوِ حك هحاسثات الگَ اًَاع تؼشیف 

 پشسٌل یا واسي ّايگشٍُ ، خاظ دٍسُ ٍ ضیفت تِ تخػیع تا پاساهتشي تػَست ٍ ًاهحذٍد تؼذاد

 گشٍُ تاسیخچِ ًگْذاسي لاتلیت تا...(  ٍ ضیفت حك ، خاظ ضیفت) حمَلي فیص هحاسثات تشاي

 همشسات

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پشسٌل فشدي هطخػات

ّش تشاي...  ٍ ٍظیفِ ًظام ، اي تیوِ ، ضغلي اعلاػات ، اي ضٌاسٌاهِ اعلاػات گًَِ ّش ثثت اهىاى 

 ًاهحذٍد تؼذاد تِ پشسٌل

پشسٌل ػىس رخیشُ اهىاى 

اًتخاتي ٍ ولي تػَست پشسٌلي اعلاػات چاج 

اوسل فایل اص پشسٌل اعلاػات ٍسٍد اهىاى 

هجضا تػَست پشسٌل ّش تشاي یادداضت ٍ تَضیحات ثثت لاتلیت 

 

 دستوضد ٍ حمَق ، غیاب ٍ حضَس ، پشسٌل تا هشتثظ ػولیات

ثثت اعلاػات چیذهاى ضیفت پشسٌل تش اساس دٍسُ ٍ ضیفت واسي ٍ هحل واس تػَست ضٌاٍس 

اختػاظ ضیفت هاّاًِ تِ پشسٌل ضیفتي 

 ثثت اعلاػات هاهَسیت ٍ هشخػي ) تشگِ هاهَسیت ٍ هشخػي ( پشسٌل تا لاتلیت ثثت واسهٌذ اهىاى

 جایگضیي تا چاج تػَست لیستي ٍ تشگِ هشخػي / هاهَسیت

 ٍ لاتلیت ثثت آیتن ّاي گًَاگَى دس الگَي حضَس ٍ غیاب ) هذت صهاى اضافِ واس ، هذت صهاى تاخیش

 اًِ ٍ ... (تؼجیل ، حذاوثش هذت صهاى اضافِ واس سٍص

)تؼشیف اًَاع واسوشد هالي )اضافات ٍ وسَسات ، دسیافتي ٍ پشداختي 

 ٍ ُاًتساب الگَّاي تؼشیف ضذُ حمَق ، حضَس ٍ غیاب ، هالیات ٍ تیوِ تِ پشسٌل تِ تفىیه دٍس

 ضیفت واسي

لاتلیت ٍسٍد اعلاػات پشسٌل اص فایل اوسل 

 ، لاتلیت ٍسٍد اعلاػات اص تواهي دستگاُ ّاي حضَس ٍ غیاب تػَست فایل اوسلtxt  ،dat  ،xls 

،csv ٍ تا تفىیه ٍ لاتلیت ٍسٍد اعلاػات هاهَسیت ، هشخػي 

تاخیش سشٍیس اص فایل 

تأییذ ٍ اغلاح ٍسٍد ٍ خشٍج پشسٌل دس صهاى ّاي دلخَاُ دس غَست تغییش 

 صهاى ٍسٍد ٍ خشٍج تِ اصاي ّش ضیفت دس  10ٍ غیاب پشسٌل تا لاتلیت ثثت اعلاػات تشدد ، حضَس

 ّش سٍص

تؼشیف اًَاع پاساهتشّاي حمَلي ، هتغیشّاي پاساهتشي هحاسثاتي 

 هذیشیت پاساهتشّاي هَسدي دس حىن هاًٌذ حمَق ثاتت ، سٌَات ، وسش واس ، اضافِ واس ، اضافِ واس

 ...سٍص تؼغیل ، حك هاهَسیت ، هساػذُ، پاداش، ػیذي ٍ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

حمَق پیچیذُ هحاسثات دس واسوشدي ٍ حمَلي پاساهتشّاي اًَاع اص ايگستشدُ عیف اص پطتیثاًي ٍ 

 دستوضد

ِدس واستش هغلَب تاسیخي ّاي تاصُ عي ٍ اي دٍسُ ٍ هاّاًِ ٍ سٍصاًِ غَست تِ افشاد واسوشد هحاسث 

 لاتلیت تا واسي دٍسُ ٍ ضیفت تفىیه تِ پشسٌل حمَلي فیص

تجویؼي چاج ، تیوِ دیسىت خشٍجي ، حمَق لیست ، حمَلي فیص چاج ٍ .... 

 

 گضاسضات

گضاسش اص اعلاػات فیص ّاي حمَلي تا فیلتشّاي هتٌَع 

گضاسش اص پشسٌلي وِ دس ٍاحذ / تخص هطخػي اص ساصهاى هطغَل تِ فؼالیت ّستٌذ 

 تحػیلي ، ضغل ٍ یا سوت خاغي هیثاضٌذگضاسش اص پشسٌلي وِ داساي هذسن 

گضاسش اص لیست پشسٌلي وِ داساي تیوِ هیثاضٌذ یا فالذ تیوِ ّستٌذ 

 گضاسش اص لیست پشسٌل تش اساس اعلاػات ضٌاسٌاهِ اي ، ضغلي ، ًظام ٍظیفِ ٍ ... تػَست

 تفىیه ضذُ ٍ تشویثي

 تش اساس پاساهتشّاي گضاسش جاهغ اص لیست ضویوِ ّاي ثثت ضذُ تِ تفىیه پشسٌل ٍ فیلتش

 هتفاٍت

گضاسش لیست حاضشیي ٍ غایثیي تِ تفىیه تاسیخ ، دٍسُ ٍ ضیفت 

 ، ُگضاسش جاهغ سٍصاًِ حضَس ٍ غیاب ، هاهَسیت ، هشخػي ، غیثت ٍ ... پشسٌل تا فیلتش تاسیخ ، دٍس

 ضیفت

گضاسش واسوشد هاّاًِ پشسٌل 

ًِهطاّذُ جضئیات اعلاػات تشدد ّش پشسٌل تِ غَست جذاگا 

لاتلیت گضاسش چیذهاى ضیفت ّاي ساصهاى 

گضاسش سیض ػولىشد هالي )گضاسش هؼیي( پشسٌل 

گضاسش خلاغِ حساب پشسٌل 

گضاسش خغاّا ٍ سیض ػولىشد واستشاى تشاي تشسسي اعلاػات ثثت ضذُ تَسظ هذیشیت 



 

 اهىاًات

دستشسي سغح تؼییي ٍ واستش تؼشیف 

ِپطتیثاى فایل تاصیاتي ٍ تْی 

اوسل خشٍجي لاتلیت ، PDF ، Jpeg پایِ اعلاػات ضاهل ضذُ ثثت اعلاػات تواهي تشاي ، 

 گضاسضات ٍ دستوضد ٍ حمَق ، غیاب ٍ حضَس ، پشسٌل تا هشتثظ اعلاػات

فیٌگشته ٍ پشسیس سایاى غیاب ٍ حضَس ّاي دستگاُ تا هستمین استثاط (FingerTech) 

غیاب ٍ حضَس( افضاسسخت) دستگاُ تا افضاسًشم استثاط ٍ تٌظیوات اػوال 

تػَست چاج ّش تشاي اهضاء ٍ سوت 6 ثثت لاتلیت) گضاسضات پاییي ّاي اهضاء ٍ تشًاهِ تٌظیوات 

 (هجضا

ّاي ٍیٌذٍص دس ًػة لاتلیت Xp , Vista , 7 , 8 , 8.1 , 10 , Server2008 , Server2012 

, Server2016  ,ًظیش هجاصي سشٍسّاي VM 

 

 

 سایش هاطٍل ّا)اهىاًات افضٍدًي(

سایگاى - گضاسضات ٍ اسٌاد چاج عشاحي 

خشٍجي Excel , PDF , JPG , HTML , Word - سایگاى 

ایویل اسسال E-Mail سایگاى - اسٌاد ٍ گضاسضات 

سایگاى - پشسٌل اعلاػات تشاي ضواین 

ضثىِ یه دس واستش چٌذ استفادُ اهىاى 

اس ام اس/  پیاهه اسسال  /SMS 

حساتذاسي ًظیش افضاسّاًشم سایش تشاي خشٍجي فایل تْیِ اهىاى ٍ ... 

فیص ٍ هأهَسیت ٍ هشخػي واسي،اضافِ واسوشدّا، تشدد، ٍضؼیت ّايگضاسش هطاّذُ لاتلیت 

 آًلایي تػَست پشسٌل تَسظ حمَلي

 

 


